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可茂衛生施設利用組合建設工事における取扱い書類等一覧表 

 

－－契約締結時－－ 

名称 
提

示 

提

出 

様

式 
提出時期 備考 

着工届  ○ ○ 契約締結後遅延なく  

現場代理人届（経歴書含む）  ○ ○ 〃  

主任技術者、監理技術者届 

（経歴書含む） 
 ○ ○ 〃 

監理技術者資格者証、

講習修了証（写し） 

営業所専任技術者配置届  ○ ○ 〃  

工程表 

（約款に基づく簡易なもの） 
 ○  契約締結後７日以内  

請負代金内訳書  ○ ○ 〃 
発注者が必要と認めて

指示したとき 

契約の保証 

保険証券等 
 ○  契約締結と同時に 

保険証券等を寄託 
 

誓約書  ○ ○ 契約締結後遅延なく  

 

－－前払金を請求するとき－－ 

名称 
提

示 

提

出 

様

式 
提出時期 備考 

前払金保証証書  ○  契約締結後速やかに 
保証契約締結後証書

を寄託 

前払金請求書  ○  前払金保証証書に 

添えて提出 

受理後 14日以内に 

支払い 

 

－－工事着手前－－ 

名称 
提

示 

提

出 

様

式 
提出時期 備考 

工事着手前協議書  ○  着手前 
契約金額１千万円 

未満は省略可能 

施工計画書（当初）  ○ ○ 〃  

施工体制台帳（当初）  ○ ○ 
下請負人と契約締結

するごと 

下請契約がある 

すべての工事 

下請人契約書・契約約款（写し） ○   〃 
施工体制台帳の 

添付書類 
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名称 
提

示 

提

出 

様

式 
提出時期 備考 

施工体系図（当初）  ○ ○ 〃 
下請契約がある 

すべての工事 

下請人建設業許可・ 

主任技術者資格証（写し） 
○   〃 〃 

火災保険等証書（写し）  ○  着手前  

再生資源利用計画書及び 

再生資源利用促進計画書 
 ○ ○ 〃  

廃棄物処理委託契約書・ 

許可書（写し） 
 ○    

 

－－工事施工中－－ 

名称 
提

示 

提

出 

様

式 
提出時期 備考 

有資格者名簿  ○  追加がある都度  

施工計画書（変更）  ○ ○ その都度 

変更した部分のみ提

出。大きく影響しない

数量の増減のみの変

更については、提出不

要。 

施工体制台帳（変更）  ○ ○ 
下請負人と契約締結

するごと 

下請契約があるすべ

ての工事 

下請人契約書・契約約款（写し） ○   〃 
施工体制台帳の添付

書類 

施工体系図（変更）  ○ ○ 〃 
下請契約がある 

すべての工事 

下請人建設業許可・主任技術者

資格証（写し） 
○   〃 〃 

工事カルテ登録内容確認書 

（着手、変更、竣工、訂正） 
  ○ 契約締結後 10日以内 

登録確認メールによ

り確認（監督員が写し

を添付） 

建設業退職金共済組合 

掛金収納書 
 ○ ○ 

契約締結後 

１か月以内 
 

支給材料受領書  ○ ○ 
引渡の日から 

７日以内 
 

貸与品借用書  ○ ○ 〃  

材料検査願  ○  その都度  
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名称 
提

示 

提

出 

様

式 
提出時期 備考 

工事保険の加入 ○   〃 加入の場合 

通知・指示・承諾・協議・提出・

報告書 
 ○ ○ 〃  

材料確認書  ○  〃  

契約履行期間の延長申請書  ○  〃  

休日･夜間作業届  ○  〃 

事前に監督員が把握

している場合は省略

可 

安全訓練報告書 ○   〃  

新規入場者教育 ○     

安全巡視・ＫＹ・ＴＢＫ ○     

使用機械、車両等の 

点検整備記録 
○     

足場、支保工等の点検記録 ○     

工事履行報告書  ○  毎月初め  

再生資源利用実施書及び再生

資源利用促進実施書 
  ○ 完了後  

マニフェスト管理（原本） ○     

マニフェスト伝票Ｅ票（写し） ○     

マニフェスト集計表  ○    

 

－－部分払を請求するとき－－ 

名称 
提

示 

提

出 

様

式 
提出時期 備考 

工事出来形検査願  ○    

工事出来形写真  ○    

工事出来形内訳書  ○    

請求書（部分払用）  ○   受理後 14 日以内に支

払い 
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－－中間前払を請求するとき－－ 

名称 
提

示 

提

出 

様

式 
提出時期 備考 

認定請求書  ○    

履行報告書  ○  認定請求書に添えて

提出 
 

請求書（中間前払用）  ○   受理後 14 日以内に支

払い 

 

－－部分使用検査時－－ 

名称 
提

示 

提

出 

様

式 
提出時期 備考 

部分使用承諾書  ○ ○ 〃  

出来形（部分使用）届書  ○ ○ 〃  

 

－－完成時－－ 

名称 
提

示 

提

出 

様

式 
提出時期 備考 

完成届  ○ ○ 完成時  

完成写真  ○  〃  

工事写真  ○  〃 電子納品でも可 

出来形管理図表  ○  〃 〃 

品質管理図表  ○  〃 〃 

完成図面  ○  〃 〃 

工事日誌 ○   〃 受注者が任意で作成 

下請検査 ○   〃  

鍵等引渡書  ○  〃  

保証書  ○  〃  

機器取扱い説明書  ○  〃  

機器性能試験成績書  ○  〃  

主要な材料・機器一覧表   ○  〃  

創意工夫・社会性等の報告書  ○ ○ 〃 
受注者の任意資料と

する 

請求書  ○  完成検査合格後  

 


